Brukerveiledning for bruk av Elements mgtekalender pa Saltdal
kommune sine hjemmesider.
Hensikt/Formal

Hensikten er & gi en kortfattet innfaring i bruk av matekalenderen som ligger pa Saltdal
kommune sine hjemmesider.

Omfang/virkeomrade

Prosedyren er tiltenkt politikere, publikum og ansatte i kommunen som trenger enkel tilgang
til mgter og matedokumenter som er publiserte pa hjemmesiden til kommunen.

Fremgangsmate

1. Publikumslgsningen for Elements ligger her:
https://prod01.elementscloud.no/publikum/972417734 PROD-972417734/

2. Det er tre valg i innsynslgsningen:
Postliste, Organisasjon og Mgtekalender, markert med disse symbolene i venstremeny
(Velg mgtekalender):

3. Du kan ogsa ga inn pa den gamle maten pa hjemmesiden til Saltdal kommune og velge
politikk/mgtekalender, og deretter velge den mgtekalenderen som heter
«Mgtekalender»: https://prod01.elementscloud.no/publikum/972417734 PROD-
972417734/Dmb

4. Velg et mgte i kalenderen ved a trykke pa et av mgtene som er oppfart i kalenderen.
Trykker du pa meatet, vil mgtet apne seg.


https://prod01.elementscloud.no/publikum/972417734_PROD-972417734/
https://prod01.elementscloud.no/publikum/972417734_PROD-972417734/Dmb
https://prod01.elementscloud.no/publikum/972417734_PROD-972417734/Dmb

Utvalgsmater

Velg utvalgsmete for 3 se utvalgets offentlige dokumenter

Vis arskalender

Matekalender for alle utvalg
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5. Hvis du kun gnsker & se mgtene til ett politisk utvalg, kan du trykke pa knappen «Utvalg».
Du vil da fa opp utvalgene du kan velge. Du kan na velge ett av utvalgene ved a trykke
pa navnet pa det utvalget du vil velge.

5a% Utvalg ~

Administrasjensutvalg

(4}

Arbeidsmiljgutvalg
Eldrerid

Formannskap

HOU partssammensatt
Helse- og omsorgsutvalg
Kommunestyre H
OKM partssammensatt

Oppvekst, kultur og miljgutvalg

Radet for personer med funksjonsnedsettelse
Ungdomsrad

Valgstyret

6. @nsker du a se hvem som er medlemmer i utvalget, trykk pa knappen «Medlemmer». En
liste med alle medlemmene og varamedlemmene for utvalget vil da apne seg. Ved a
trykke pa «Vis mer», far du kontaktinfo for hvert enkelt medlem som er politiker.

7. Mgtedokumenter for et mgte vises bare for mgter som enten er gjennomfart, eller der
innkalling er sendt ut. Innkallinger sendes ut en uke far mgtet skal giennomfares. For
mgater som er langt frem i tid, vil du dermed ikke kunne finne noen mgtedokumenter. Nar



du &pner et mgte i kalenderen der mgtet allerede er gjennomfart, vil du fa opp et slikt
bilde:

Formannskap

Mgtedato 13.09.2023

@ Vis formannskaps kalender og medlemmer

Mgte i formannskap

Dato fra: Dato til: Meaterom:
13.09.2023 09:00 13.09.2023 12:30 Ikke registrert
Meteinnkalling
Mateprotokoll
sabskrt =m0
PS 90/2023: Godkjenning av innkalling og saksliste PS 91/2023: Oppfelgning eiendomsskatt
Tilgangskode: Tilgangskode:
PS 92/2023: Gnr. 27/19 m/fl. Nina Stormo. Seknad om PS 93/2023: Klage pa palegg om fjerning av fire banketter pa
deling/justering av grunneiendom Lensdalstunet
Tilgangskode: Tilgangskode:

@verst til hgyre ligger en pdf. for mateinnkallingen samt mgteprotokollen for mgtet
(mateprotokoll kommer nar matet er ferdig og protokoll godkjent).

8. Trykker du pa en sak i sakskartet far du opp falgende bilde:

~ PS 93/2023: Klage pa palegg om fjerning av fire banketter pa Lensdalstunet

Saksnummer:

Administrativ enhet: =
2023/9 -
Tilgangskode:

Hoveddokument

Hjemmel:

Vedlegg (3) v
Saksprotokoller (1) v

9. Saksframlegget for den enkelte sak ligger til hgyre som en pdf (kalles hoveddokument).
Nar mgtet er ferdig vil det under rullegardinen «Saksprotokoller» komme et vedtak nar

saken er behandlet av organet. Under rullegardinen «Vedlegg» vil evt. vedlegg i saken
vises.

10.

Star det O(null)) er det ingen vedlegg med saken. Det samme gjelder under saksprotokoll,
dvs. at saksprotokollen ikke er lagt ut etter mgtet enda.

- Saker som star PS foran er politiske saker
- Saker som star RS foran er referatsaker

- Saker som star FO foran er forespgrsler (spgrsmal /interpellasjoner fra politikere)



11.

Referanser

Informasjon fra Sikri AS i forbindelse med innfgring og bruk av systemet.



