Saltdal kommune

Reglement for Saltdal formannskap 2019-2023

Formannskapet skal legge folgende verdier til grunn for sitt arbeid:
Gjensidig respekt

Skille sak og person

Positiv, apen og lyttende

FErlig og redelig

Toleranse og lojalitet

Nk W=

81 Sammensetning

Formannskapet skal ha 7 medlemmer valgt av kommunestyret selv blant kommunestyrets
medlemmer ved forholdstallsvalg, jfr. kommunelovens §5-6.

82 Oppgaver og myndighet.

Formannskapet utfgrer de gjeremal lovgivningen legger til det, avgjer de saker kommunestyret
har gitt den fullmakt til & avgjgre — etter de regler som matte vaere gitt i fullmakten — greier ut og
gir tilrading i saker til kommunestyre, nar lovgivningen pabyr det, eller kommunestyret krever
det. Skaffer til veie de opplysninger og gir de uttalelser som kommunestyret eller overordnet
statlig organ palegger det.

Enhver sak som sendes formannskapet skal legges fram for behendling, dersom den ikke skal
behendles av andre i hht. delegeringsreglementet. | sa fall sender ordfgreren den straks til rette
instans.

§3 Om gkonomiplan oq arsbudsijett.

Pa bakgrunn av kommunedirektgrens saksframlegg til gkonomiplan, arsbudsjett og
skattevedtak, utarbeider formannskapet et fullstendig, selvstendig og realistisk forslag til
gkonomiplan og arsbudsjett som legges frem som innstilling for kommunestyret, jfr.
kommunelovens § 5-6.

Formannskapets innstilling til skonomiplan legges ut til alminnelig ettersyn minst 14 dager for
den behendles i kommunestyret, jfr. 14-3

Formannskapets innstilling til arsbudsjettet og skattevedtak legges ut til alminnelig ettersyn minst
14 dager for den behendles i kommunestyret.



84 Innkalling til meter oq saksbehendling

Formannskapet skal ha mate pa de tidspunkter som er vedtatt av formannskapet eller
kommunestyret, og ellers nar ordfgreren finner det pakrevd, eller nar minst 1/3 av organets
medlemmer krever det, jfr. kommunelovens §11-2.

Kommunedirektgren skal pase at de saker som legges fram for folkevalgte organer, er
forsvarlig utredet i samsvar med lov, reglement og andre bindende bestemmelser, og at
vedtaket blir iverksatt, jfr. KI. §13-1.

Selv om ordfereren ikke lenger har det formelle ansvaret for saksforberedelsen, ma det kunne
utledes av selve motelederfunksjonen en viss plikt til & pase at de saker som blir satt opp pa
mgtekartet, er tilfredsstillende utredet.

Dessuten er loven ikke til hinder for at ordferer kan f4 som oppgave selv a forberede saker for
formannskapet og kommunestyret, og da star selvsagt hen/hun ogsa direkte ansvarlig for at den
innstilling som legges fram, fyller kravene til forsvarlig saksutredning.

Ordfereren setter opp saksliste for det enkelte meote, ev. etter forslag fra kommunedirektoren.

Innkalling til mgte med saksdokumenter sendes til formannskapets medlemmer,
varamedlemmer og kommunedirektgren med hgvelig varsel, normalt 6 dager far motet
avholdes.

Innkallingen skal inneholde en liste over de sakene som skal behendles, og dokumentene i
sakene. En sak skal settes pa sakslisten hvis minst 1/3 av formannskapets medlemmer krever
det.

Ordfereren avgjer hvilke saker som skal unntas offentlighet. Avgjarelsen gjelder til noe annet er
bestemt eller til det er apenbart at de grunner om tilsa unntaket fra offentlighet ikke lenger er til
stede.

Saker som er unntatt offentlighet sendes bare formannskapets faste medlemmer og
kommunedirektaren.

Formannskapet er beslutningsdyktig nar minst halvparten av medlemmene er til stede og deltar i
avgjgrelsen. Avgjerelser treffes med alminnelig flertall. Ved stemmelikhet er mgtelederens
stemme avgjerende, kommunelovens §§11-9 og 7-8.

Sakene behendles i den rekkefglge som er nevnt i innkallingen, dersom ikke formannskapet selv
etter forslag fra meteleder eller medlem vedtar annen rekkefglge.

Formannskapet kan bestemme at realitetsbehendlingen av en sak pa sakslisten skal utsettes,
eventuelt at saken skal tilbakesendes til kommunedirektaren for ny saksutredning.

Formannskapet kan ta opp til realitetsbehendling og treffe vedtak i saker som ikke er fagrt opp pa
sakslisten dersom ikke mateleder eller minst 1/3 av medlemmene motsetter seg dette. | sa fall

sendes saken til kommunedirektgren for utredning eller den fares opp til behendling i et senere
mate i formannskapet.



85 Forfall. Varamedlemmer

Kan et medlem eller et innkalt varamedlem ikke mgte i kommunestyret pa grunn av lovlig forfall
etter kommunelovens §8-1, skal hen/hun uten opphold melde dette til
servicekontoret/formannskapssekretaeren og si fra om forfallsgrunnen. Det innkalles straks
varamedlem etter reglene i kommunelovens. §7-10.

Det samme gjeres nar en er kjent med at noen ma fratre som inhabil i sak som skal behendles i
matet.

Ma noen pa grunn av lovlig forfall forlate matet under forhendlingene, melder hen/hun straks fra
til mgtelederen. Varamedlemmet som er til stede, eller som om mulig blir kalt inn, trer etter
reglene i kommunelovens §7-10 inn i stedet for vedkommende.

Har et varamedlem lovlig tatt sete i forsamlingen, og den hvis plass hun/hen har inntatt, eller et
varamedlem som i nummerorden star foran vedkommende, kommer pa matet, tar ferstenevnte
varamedlem del i mgatet inntil den sak er behendlet ferdig som var pabegynt da vedkommende
innfant seg. Deretter tiltrer det faste medlemmet eller varamedlem som star foran i rekkefelgen
megtet i varamedlemmets sted.

86 Andre mgtedeltakere.

Kommunedirektgren har mgte- og talerett, personlig eller ved en av sine underordnede, men
uten forslags- og stemmerett.

Andre kommunale tjenestemenn og seerlig sakkyndige deltar i mgte, nar ordfareren eller
kommunestyret kaller dem inn. Disse kan gi opplysninger og utgreiinger, men har for gvrig ikke
have til a ta del i forhendlingene.

Andre kan ta del nar seerskilt lovbestemmelse gir dem rett til det og da med de rettigheter og
plikter vedkommende lov gir dem.

Formannskapssekreteeren tar del i mgtene og farer protokoll.

§7 Mgteledelse — offentlighet — taushetsplikt.

Mgtene ledes av ordfarer eller varaordfgrer. Har begge forfall velges saerskilt magteleder ved
flertallsvalg.

Formannskapets mgter holdes for apne darer dersom ikke annet fglger av lovbestemt
taushetsplikt eller av vedtak truffet i medhold av kommunelovens §11-5. Personalsaker skal
alltid behendles for lukkede darer.

Blir det vedtatt & behendle en sak for lukkede darer, plikter formannskapets medlemmer og de
kommunale tjenestemenn som deltar under saken, a bevare tausheten om forhendlingene og de
vedtak som treffes. Taushetsplikten varer inntil annet blir bestemt av utvalgene eller inntil de
hensyn som bevirket vedtaket om lukkede dgarer, er falt bort.

Hvis noen ber om det, og hvis det ikke virker forstyrrende pa gjennomfgringen av mgtet, skal
mgtelederen gi tillatelse til & gjgre opptak av eller overfgre lyd eller bilde fra apne mgter § 11-
6.



§8 Motets apning.

Formannskapets meter apnes til den fastsatte tid ved at mateleder foretar opprop av
medlemmer og de varamedlemmer som skal veere til stede.

Er det lovmessige minste antall til stede, erkleerer hen mgtet satt, jfr. kommunelovens §11-9.

Medlemmer og varamedlemmer som mgter etter opprop, melder selv fra til mgtelederen. De
kan sa ta sete og delta i forhendlingene dersom pagaende sak ikke er tatt opp til votering.

Fra metet er satt og til metets slutt kan ingen av formannskapets medlemmer forlate salen for
kortere eller lengre tid under forhendlingene, uten pa forhand & melde fra til mgtelederen.

§9 Om inhabilitet.

Den som etter forvaltningslovens kap. Il eller kommunelovens §10-11 inhabil i en sak eller som
blir fritatt fra & delta ved behendlingen i en sak, tar ikke del under behendlingen og avstemningen.

Evt. tvil om habiliteten ma det enkelte medlem selv pa forhand avklare med ordfgrer eller
Kommunedirektaren.

Formannskapet kan frita et medlem fra a delta ved behendlingen av en sak nar vedkommende

ber om det for saken tas opp til behendling og vektige personlige grunner tilsier det, jfr.
kommunelovens §11-11.

§10 Motelederens redegijorelse for saken. Ordskiftet og stemmeavgivningen.

Mgtelederen leser opp sakens tittel og presenterer innstillingen.

Hen gjer rede for saken sa langt hen finner det pakrevd. Ordfgreren skal spesielt gjgre
oppmerksom pa saksutredninger, m.v. som eventuelt ikke er sendt kommunestyrets
medlemmer pa forhand og opplyse om dokumenter av betydning som evt. er kommet til etter at
innstillingen er avgitt.

Ordfagreren skal deretter gi kommunestyrets medlemmer anledning til a ta ordet i saken.
Talerne far ordet i den rekkefglge de ber om det. Ber flere om ordet samtidig, avgjar
mgtelederen rekkefglgen mellom dem. Innleggene holdes fra talerstolen.

Meoteleder kan tillate replikkordskift i tilknytning til siste talers innlegg.

Den enkelte replikk begrenses til maksimum 1 minutt. Den hvis innlegg forarsaket replikkdebatt,
kan svare pa innleggene samlet eller szerskilt. Gis et samlet svar, kan taleren gis en taletid pa
inntil 2 minutter. Replikkordskiftet méa ikke overstige 10 minutter.

Replikkordskifte kan ikke finne sted etter at strek er satt for tegning av nye talere pa talerlisten.

Taleren skal rette sine ord til mgtelederen, ikke til forsamlingen.



Taleren skal holde seg naye til den sak eller til den del av saken som ordskiftet gjelder.
Mgtelederen skal pase at dette skjer.

Det ma ikke sies noe som krenker forsamlingen, noen av medlemmene eller andre. Heller ikke
er det lov til & lage stak eller uro som uttrykk for misngye eller bifall.

Overtrer noen reglementets ordensbestemmelser, skal matelederen advare vedkommende, om
ngdvendig to ganger. Retter representanten seg enda ikke etter reglementet, kan mgtelederen
ta fra hun/hen ordet eller ved avstemning la forsamlingen avgjere om vedkommende skal
stenges ute fra resten av mgatet.

Mgatelederen ma ikke avbryte noen som har ordet, med mindre det skjer for & handheve
gjeldende reglementet, eller for a rette opp misforstaelser fra talerens side.

Vil ordfgreren delta i ordskiftet ut over den palagte orienteringsplikt og i mer enn ganske korte
innlegg, skal vedkommende overlate ledelsen av forhendlingene til en annen.

Far ordskiftet i en sak er begynt og under ordskiftet, kan formannskapet med alminnelig flertall
vedta at taletiden skal avgrenses til et bestemt antall minutter for hvert innlegg.

Bade for og under ordskiftet i en sak, kan ordfgreren etter forslag fra gruppelederne gi tillatelse
til tidsbegrensede gruppemagater.

Finner formannskapet at en sak er drgftet ferdig, kan det med alminnelig flertall vedta & avslutte
debatten om saken.

Nar ordskiftet er slutt, sier matelederen fra at saken tas opp til avstemning.

Fra da av og til den er avgjort ved avstemning, ma det ikke vaere mer ordskifte om den eller
settes fram noe nytt forslag i den. Heller ikke er det i dette tidsrom adgang til & ta noen annen
sak opp til behendling.

Bare de medlemmer som er til stede i salen i det gyeblikk saken tas opp til avstemning, har rett
til & stemme. De kan ikke forlate salen fgr avstemningen er ferdig, og plikter a stemme. Ved
valg og ansettelser er det adgang til a stemme blankt., jfr. kommunelovens. §8-1.

Er saken delt opp, eller det skal stemmes over flere forslag, setter mgtelederen fram forslag om
rekkefglgen av stemmeavgivningen eller om alternativ stemmegivning. Blir det ordskifte om
dette, skal matelederen ngye se til at talerne holder seg bare til avstemningsspgrsmalet.

Det vises for gvrig til kommunelovens §7-4 Avstemninger, §7-5 Forholdstallsvalg — listeforslag,
§ 7-6 Forholdstallsvalg — valgoppgjeret og §7-8 Flertallsvalg.

Prgveavstemning.

Faer endelig avstemning i en sak, kan formannskapet vedta praveavstemninger som ikke er
bindende.

Er den innstilling eller det forslag som det skal stemmes over, delt i flere poster eller paragrafer,
bar det i alminnelighet stemmes forelgpig over hver enkelt post eller paragraf, og deretter til slutt



- i det tilfelle ogsa her etter en proveavstemning - over hele innstillingen eller forslaget i sin
helhet.

Stemmematen
Avstemning kan skje pa en av disse mater:
1. Apen votering kan skje ved
- stilltiende bifall
- handsopprekning eller ved a reise seg
2. Skriftlig votering:
Forholdsvalg etter § 7-5 og § 7-6 kan gjares skriftlig.

Mgateleder oppnevner 2 medlemmer til & telle opp stemmene. Ved
stemmelikhet:
- Ved valg avgjares resultatet ved loddtrekning (kommunelovens. §7-6)

8§11 Sendenemnder (deputasjoner)

Utsendinger fra interesseorganisasjoner eller grupper som vil mate for formannskapet og uttale
seg om en sak, skal melde fra om dette til ordfgreren senest dagen fgr matet.

Formannskapet kan ogsa ta imot utsendingene i mgtesalen. Nar disse har uttalt seg, far
ordfgreren ordet. Hvert medlem av formannskapet kan stille spgrsmal om faktiske sider ved
saken, men det ma ikke veere noe ordskifte om saken mens utsendingene er til stede.

§12 Orden i salen og bygningen.

Meotelederen skal sgrge for & opprettholde god orden i mgtesalen og i bygningen ellers. Hen/hun
skal saledes se til at talerne ikke avbrytes eller forstyrres fra noen kant.
Mobiltelefoner og andre innretninger som kan virke forstyrrende, skal vaere slatt av.

Tilhgrerne tar plass pa anviste plasser og kan ankomme og forlate salen under hele matet.
Tilhgrerne ma forlate salen nar matet lukkes, jfr. reglementets §8. Dette skal skje uten at
forsamlingen forstyrres.

Hvis tilhgrerne (publikum) med meningsytring eller pa annen mate forstyrrer forhendlingene,
eller for gvrig opptrer pa en mate som strider med god orden, kan matelederen la
tilhgrerplassene rydde eller vise vedkommende tilhgrer ut, jfr. kommunelovens. §11-6.

Tegninger, tabeller eller lignende ma ikke tas med eller plasseres i salen under mgtene m.m.
mgtelederen eller kommunestyret selv samtykker.

8§13 Bokfering. Motets slutt.

Det skal fares matebok.

| mateboka fares inn hvert mgte, matested og —tid, innkallingen og liste over mgtende og
fraveerende medlemmer og mgtende varamedlemmer.



Trer noen fra eller trer noen til under forhendlingene, fores dette i meteboka slik at det framgar
av mgteboka, hvem som har tatt del i behendlingen av hver sak.

For gvrig bokfgres det som ma til for & vise gangen i forhandlingene, og at vedtakene er truffet
pa formelt riktig grunnlag og etter rett framgangsmate. Sakene bokfares fortlapende for
kalenderaret, og slik at en kan se hva hver sak gjelder.

Under hver sak bokferes de forslag som blir satt fram og gjort til gjenstand for avstemning, samt
avstemningsresultatet.

Etter matets slutt godkjennes mateboka av meteleder, deretter som PS i neste mate. (Ny praksis,
ikke vedtatt)

Avklaring om usikkerhet ang. protokollen gjgres av ordfgreren. Vedtakene legges ut pa
kommunens hjemmeside der innkalling og vedlegg ligger sa snart som mulig.

Vedtatt i Saltdal kommunestyre 27/10-16 som sak 108/16

Reglementet er oppdatert administrativt med nye henvisninger (§§) etter kommuneloven av 2018, utfgrt
september 2022.
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